Instalace Microsoft Office 365

Ve webovém prohlizeci (Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox, ...) zadejte adresu
office365.upce.cz
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Na panel Oblibené polozky si dejte ¢ byste k nim méli rychly piistup. Spravovat oblibené polozky

Zadejte své uZivatelské jméno a potvrdte tlacitkem Dalsi

Prihlasit se

Zadejte Vase heslo a kliknéte na PFihlasit se

UpCe.CZter cutn « |+
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Zadat heslo



http://office365.upce.cz/

e Pro sniZeni poctu vyzev k prihlaseni kliknéte na tlacitko Ano

e Po pfihlaseni najdete v pravém hornim rohu Nainstalujte si Office

i Office 365
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ZUstat prihlasen(a)?

Kdy? to udélate, snizite pocet vyzev k pfihlaseni,
které se vam budou zobrazovat.
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OneDrive SharePaint
Pasledni slozky Casté weby  Sledovane
Zadné posledni slozky skoleni_karek

4te na OneDrive 3 my sem dime seznam slotek kterd
jste v posiedni dobé oteviel

Piejit na OneDrive > Prejit na SharePaint >




o Kliknéte na tlac¢itko Nainstalujte si software

Mainstalujte si Office

Mainstalujte si software
Zahrnuje aplikace Outlook, OneDrive for

Business, Word, Excel, PowerPoint a dalzi.

o Kliknéte na Zobrazit aplikace a zafizeni

Miij ticet

Maj ucet
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Zabezpeceni a ochrana
osobnich ddaji

Opravnéni aplikaci
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Aplikace a zarizeni Office &5 predplatna

Zkontrolujte, které produkty a licence mate.

Zobrazit aplikace a zafizeni I Zobrazit predplatna
G Zabezpedeni a ochrana... = Opréavnéni aplikaci
UmoZfiuje chrénit si (et a upravit si dileZita nastaveni Aplikace s pfistupem k vasim datam: 27

ochrany osobnich Gdajl padle svych potieb.

UmeZiiuje spravovat to, které aplikace maji mit pfistup
k vasim datim. Opravnéni miZete podle potieby
kdykoliv odvolat.

Sprava zabezpeéeni a ochrany osobnich tdaja Zména opravnéni aplikaci

eV pravém hornim rohu kliknéte na Nainstalujte si Office a poté Aplikace Office 365

Nainstalujte si Office

v

Aplikace Office 365
Zahrnuje aplikace Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint a dalsi.

5-aIS| moznostl instalace
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UmozZfiuje vybrat jiny jazyk nebo nainstalovat
daléi aplikace, které jsou k dispozici v ramci
predplatného.
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e Podle pouzitého prohlizece kliknéte ve spravci stahovani na stazeny soubor
(v MS Edge vlevo dole na listé)

ﬂ OfficeSetup.exe

e Pokud je vSe v poradku, zacne se pripravovat instalace

e Probihajici instalace Office 365
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Zastante prosim online, nez se stahne Office.

Za chvilku to bude hotové.




e Pokud vse probéhlo v poradku, mizete kliknout na tlacitko Zavrit

B® Microsoft

Mate vsechno pfipravené. Office je nainstalovany.
Pokud si chcete zobrazit svoje aplikace, kliknéte na Start.

e Spusténi Outlook pres nabidku start nebo pres vyhledani v programech
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